QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH SUA POI BO SUNG LINH PO PAC VA BAN PO THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

/OP-STNMT ngay

1. Thi tuc Cép chirng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang IT (M s6 TTHC: 1.000049, c6 04 quy trinh)
Quy trinh 1. V& cip chirng chi hanh nghé do dac va ban dé hang IT; M s6 TTHC: 1.000049-1

thang 8 nam 2022 cia Gidm doc So Tai nguyén va Méi truong)

Co quan Buwéc | Tén buérc Trach No6i dung cong viéc thue hién Biéu miw/Két qua Thoi Ghi chu
don vi thuyc | thuc hién | nhi€ém thuc gian
hién hién (ngay)
S& Tai Budc 1 | Tiépnhén | BO phan tiép | - Kiém tra ddy du va tinh hop 16 | - Pon dé nghi cap ching chi 0,5
nguyén va ho so nhan va tra | ctia hd so. hanh nghé theo Mau sé 12 Phu
M0i truong két qua - Giri théng bao vé thoi gian, | luc IA ban hanh kem theo Nghi

dia diém t6 chuc sat hach cho
ca nhan.

- Ho so day du:

+ Nhép thong tin vao giréy tiép
nhan ho so va hen tra két qua.
- Ho so chua day du

+ Phiéq yéu cau bd sung, hoan
thién ho so.

- H6 so khong dung quy dinh
+ Phiéu tir choi tiép nhan giai
quyét ho so

dinh s6 136/2021/ND-CP; kém
theo 01 anh mau c& 4x6cm cod
nén mau trang;

- Ban sao vin bang, ching chi vé
chuyén moéon do co sé dao tao
hop phap cip; gidy chimg nhan
du stre khoe hanh nghé do co s6
kham bénh, chita bénh co6 du
diéu kién theo quy dinh;

- Ban khai kinh nghiém nghé
nghiép theo Mau s6 13 Phy luc
IA ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 136/2021/ND-CP;

- Ban sao gidy to chirng minh la
ngudi dugc mién sat hach kinh
nghiém nghé nghiép, kién thirc




phap luat.

- Ban sao két qua sat hach dat
yéu cau trong truong hop da sat
hach truéc ngay ndop hod so dé
nghi cap ching chi hanh nghé.

- Gidy tiép nhan ho so va tra két
qua (Theo Mau s6 01 - Phy luc

kém theo Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hd so (Theo Mau sb 02 -
Phu luc kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so (Theo Mau sb 03 -
Phy luc kém theo Thong tu $6
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

Sé Tai
nguyén va
Moi truong

Budc 2

Tham ‘
dinh ho so

Chuyén vién
Phong Do
dac, Ban dd
va Vién tham

- Sau thoi han 10 ngay lam vigc
ké tir ngay ding tai két qua sat
hach theo quy dinh tai Khoan 6,
Piéu 44, Nghi dinh s
27/2019/ND-CP (dugc sira doi,
b sung theo quy dinh tai Khoan
15, Piéu 1, Nghi dinh s
136/2021/ND-CP); Thiam dinh
hd so dat yéu cau trinh 1anh dao
phong xem xét, giai quyét.

- To trinh (néu hé so dat yéu cau)
- Théng bao (néu hd so khong dat
yéu cau)
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- Truong hop c4 nhan khong dat
diéu kién cdp chung chi hanh
nghé do dac va ban d0, du thao
thong bao, néu ro 1y do khong
cap chimg chi cho c4 nhan dé

nghi cap ching chi.
SoTai | Bu6c3 |Xem xét| Lanhdao | -Ho so datyéu cau: xét duyét to | - To trinh 1,5
nggyén va ho so Phong Do | trinh - Chung chi hanh nghé do dac va
Mo tryong dac, Bandd | - H{ so chua dat: yéu cau dy | ban do theo Mau s6 19, Phy lyc I,
va Vién tham | thao lai to trinh Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP
S6Tai | Budc4 | Cap Lanh dao S¢ | - Gidm doc S¢ Tai nguyén va | - Chimg chi hanh ngh¢ do dac va| 0,5
nguyén va chiig chi Mai truong ky, cap chimg chi | ban do hang IT
Moi truong hanh nghé do dac va ban do.
Sé Tai Buéc5 | Trakét | Bophantiép | - Tra két qua cho ca nhan trong | - Chumg chi hanh nghé do dac va 0,5
nguyén va qua nhinvatra | nudc ban do hang II
Moi truong két qua
Ho so dwgrc luu trit theo quy dinh tai Diéu 51 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP.
Quy trinh 2. V& gia han chirng chi hanh nghé do dac va ban dd hang II; Ma s6 TTHC: 1.000049-2
Co quan don | Budéc | Tén budce Trach No6i dung cong viéc thue hién Bi¢u maw/Két qua Thoi Ghi chu
vi thwc | thuc hién | nhiém thuc gian
hién hién (ngay)
So¢Tai | Bu6cl | Tiépnhin | Bophantiép |- Kiém tra day du va tinh hop | - Pon dé nghi gia han chimg chi | 0.5
nguyén va ho so nhénvatra | 1¢ cia ho so. hanh nghé do dac va ban d6 theo
Moi truong két qua - Ho so day du: Mau s6 12 Phu lyc IA ban hanh

+ Nhap thong tin vio gidy
ti€p nhan ho so va hen tra
két qua.

kém theo Nghi dinh sd

136/2021/ND-CP;
- Ban khai tham gia hoat dong do




- H6 so chua day du:

+ Phiéu yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so.

- Hd so khong dung quy
dinh:

+ Phiéu tir chdi tiép nhén
giai quyét ho so

dac va ban do hoic chirng nhan
lién quan dén viéc cap nhat kién
thac theo Mau sé 20 Phu luc I
ban hanh kém theo Nghi dinh s6
27/2019/ND-CP lién quan dén
n6i dung hanh nghé trong khoang
thoi gian 03 nam trude thoi diém
chtng chi hét han;

- Gidy chimg nhan stc khoe do
co s& kham bénh, chirta bénh c6
du diéu kién theo quy dinh;

- Ban gdc chung chi hanh nghé
do dac va ban dd di duoc cép.

- Gidy tiép nhan ho so va tra két
qua (Theo Méu sb 01 - Phu luc
kém thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018)

- Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
thién hdé so (Theo Mau sd 02 -
Phu luc kém théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (Theo Mau s 03 -
Phu luc kém théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

Sé Tai
nguyén va

Budc 2

Tham ‘
dinh ho so

Chuyén vién
Phong Do
dac, ban do

- Trong thoi han 01 ngay lam
vige k& tir ngdy nhén du ho so
hop 1§, Tham dinh kiém tra

- To trinh (néu hd so dat yéu cu)
- Thong bao (néu hd so khong dat

1,0




Moi truong va Vién tham | thong tin vé ching chi hanh | yéu cau)
nghé da cap, ho so dat yéu cau
trinh lanh dao phong xem xét,
giai quyét.
- Truong hop hé so chua dung
theo quy dinh , du thdo thong
bao cho c4 nhan d& nghi cp
gia han chimg chi hanh nghé
do dac va ban dd vé yéu ciu
hoan thién hd so theo dung
quy dinh.
So Tai Buoc 3 Xem xét | Lanh dao - Hb so dat yeu cau: xét duyét | - TO trinh 0,5
nguyén va ho so Phong Do | to trinh - Chimg chi hanh nghé do dac va
Moi trudng dac,bandd | - H so chua dat: yéu ciu du | ban dd theo Mau s6 19, Phuy lyc 1,
va Vien tham | thao lai to trinh Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP
S& Tai Buéc4 | Gia han| Linhdao SO | - Gidam dbc S& Tai nguyén va | - Chimg chi hanh nghé do dac va 0,5
nguyén va ching chi Moi truong k¥ gia han ching | ban d6 hang II
M6i truong chi hanh nghé do dac va ban
do.
S& Tai Bu6c 5| Trakét | Bophantiép |- Tra két qua cho ca nhén trong | - Chimg chi hanh nghé do dac va 0,5
nguyén va qua nhanvatra | nudc ban d6 hang I
Mbi truong két qua
Ho so dwgre lwu trir theo quy dinh tai Piéu 51 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP.
Quy trinh 3. V& cép lai Chirng chi hanh nghé do dac va ban d6 hang IT; Mi s6 TTHC: 1.000049-3
Co quan don | Budéc | Tén budce Trach No6i dung cong viéc thue hién Bi¢u maw/Két qua Thoi Ghi chu
vi thuc | thuc hién | nhiém thuc gian
hién hién (ngay)




Sé Tai Budc 1 | Tiépnhan | Bo phantiép | - Kiém tra ddy du va tinh hop | - Pon dé nghi gia han ching chi 0,5
nguyén va ho so nhan vatra | 1¢ caa hd so. hanh nghé do dac va ban d6 theo
Méi truong kétqua |- Hb so diy di: Mau s0 12 Phy Iyc IA ban hanh

A A oo~ 4 kém  theo Nghi dinh s0
Eéyliﬁfalfhﬁggs ;mvéviocngliz 136/2021/ND-CP; kém theo anh
két qua. mau co 4x.6cm cO nén mau trang

N X s hodc tép tin chira &nh mau chup
- HO so chua diy dit: tir ban chinh don d& nghi cAp lai
+ Phi€u yeu cau b6 sung, | chyng chi hanh nghé kém theo
hoan thién ho so. anh mau c& 4x6cm co6 nén mau
- H6 so khong ding quy trang.
dinh: , o - Gidy tiép nhan ho so va tra két
+ Phiéu tir choi tiép nhan | qua (Theo Mau s6 01 - Phy lyc
giai quyét ho so kém thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018)
- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so (Theo Mau sb 02 -
Phu luc kém théng tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (Theo Mau s 03 -
Phy luc kém théng tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

S& Tai Budc 2 | Thim Chuyén vién | - Trong thdi han 01 ngdy 1am | - Td trinh (néu ho so dat yéu cau) 1,0
nguyén va dinhhéso | Phong bo | viée ké tir ngay nhan du hé so | - Thong béo (néu hd so khong dat
Mbi truong dac,bando | hop 1¢, Tham dinh kiem tra | yay cau)

va Vién tham | thong tin vé chimg chi hanh

nghe da cap,hd so dat yéu cau




trinh 1anh dao phong xem xét,
giai quyét.

- Truong hop hé so chua dung
theo quy dinh , du thdo thong
bao cho ca nhan dé nghi cip
lai chimg chi hanh nghé do
dac va ban d6 vé yéu cau hoan
thién hd so theo dung quy
dinh.

So Tai Bu¢c3 | Xem xét| Lanhdao |- HO so dat yéu cau: xét duyét | - TS trinh 0,5
nguyen va ho so Phong Do | to trinh - Chimg chi hanh nghé do dac va
Moi truong dac,bandd | - HS so chua dat: yéu cau dy | ban do theo Méu s6 19, Phy Iyc 1,
va Vién tham | tho lai to trinh Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP
So Tai Buéc4 | Cap  lai| Lanhdao So | - Gidm ddc S¢ Tai nguyén va | - Chimg chi hanh nghé do dac va| 0,5
nguyén va chimg chi Moéi truong ky cép lai chimg | ban d6 hang II
Moi trudng chi hanh nghé do dac va ban
do.
Sé Tai Budc 5| Trakét | Bophantiép |- Tra két qua cho ca nhan trong | - Chimg chi hanh nghé do dac va 0,5
nguyén va qua nhanvatrd | nudc ban do hang 11
Moi truong ket qua
Ho so dwgre lwu trir theo quy dinh tai Piéu 51 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP.
Quy trinh 4. V& cip d6i Chirng chi hanh nghé do dac va ban dd hang IT; Mi s6 TTHC: 1.000049-4
Co quan don | Bwéc | Tén bude Trach Noi dung cong viéc thue hién Biéu miwKét qua Thoi Ghi chu
vi thuc | thuc hién | nhiém thuc gian
hién hién (ngay)
Sé Tai Budc 1 Tiép nhan | BO phan tiép | - Kiém tra day di va tinh hop | - Pon dé nghi gia han chimg chi 0,5
nguyén va ho so nhanvatra | 1€ ctia ho so. hanh nghé do dac va ban doé theo




MBoi truong kétqua |- Ho so day du: Mau s0 12 Phy luc IA ban hanh
+ Nhap thong tin vao gidy | kem theo  Nghi dinh 0
tiép nhan hd so va hen tra | 136/2021/ND-CP; kém theo anh
két qua. mau cd 4x6cm cO nén mau trang
_ Hb so chua dﬁy du: }{0va tép Fm chura aPh mau Achup

. R N 2 tor ban chinh don dé nghi cap lai
*+ PhiCu yeu cau b6 sung,| ono chi hanh nghé kém theo
hoan thién ho so. C e ‘C ~ & LA )
. anh mau co 4x6cm cO6 nén mau

- HO so khong ding quy | .

dmh:.; 4 .. .. ..|-Ban gbc chimg chi hanh nghé

T PIA,neu‘Atu’ choi tiép nhan giai | 4, dac va ban do duoc cap.

quyt ho so - Giay tiép nhan ho so va tra két
qua (Theo Méu sb 01 - Phu luc
kém thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018)
- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién hd so (Theo Mau sb 02 -
Phu luc kém théng tu s
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)
- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so (Theo Mau sb 03 -
Phu luc kém théng tu sd
01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018)

S& Tai Budc 2 | Thim Chuyén vién | - Trong thdi han 01 ngay 1am | - To trinh (néu ho so dat yéu cau) 1,0
nguyén va dinhhéso | Phong bo | viée ké tir ngay nhan du hd so | - Théng bao (néu hd so khong dat
Mboi truong dac, ‘pén do | hop I¢, Thé}m dinh kiém tra yéu céu)

va Vién tham | thong tin v€ chimg chi hanh

nghe da cap,hd so dat yéu cau




trinh 1anh dao phong xem xét,
giai quyét.

- Truong hop hé so chua dung
theo quy dinh , du thdo thong
bao cho ca nhan dé nghi cip
d6i ching chi hanh nghé do
dac va ban d6 vé yéu cau hoan
thién hd so theo dung quy
dinh.

So Tai Buoc 3 Xpm xét | Lanh dao - Hd so dat yéu cau: xét duyét | - To trinh 0,5
nguyén va ho so Phong Do | to trinh - Chimg chi hanh nghé do dac va
Moi trudng dac,bandd | - H) so chua dat: yéu ciu du | ban dd theo Mau s6 19, Phy lyc 1,

va Vien tham | thao lai to trinh Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP

So Tai Buc4 | Cap  d6i| Lanh dao SO | Giam déc S& Tai nguyén va | - Chimg chi hanh nghé do dac va| 0,5
nguyén va chimg chi Méi trudong ky cdp dbi chimg | ban d6 hang IT
Moi trudng chi hanh nghé do dac va ban

do.

Sé Tai Budc 5| Trakét | Bophantiép | Tra két qua cho c4 nhén trong | - Chimg chi hanh nghé do dac va 0,5
nguyén va qua nhanvatrd | nudc ban d6 hang II
Moi truong két qua

Ho so dwgre lwu trir theo quy dinh tai Piéu 51 Nghi dinh s6 27/2019/ND-CP.

2. Thii tuc Cung cap thong tin, dir liéu, sin pham do dac va ban dd (Ma s6 TTHC: 1.001923 c6 02 quy trinh)
- Quy trinh 1: Cung cip toa dd va cao d9; Ma s6 TTHC: 1.001923-01

Co quan
don vi

Budc
thue
hién

Tén
buoc
thuc

thue hién

Trach
nhiém

No6i dung cong viéc thue

hién

Biéu mau/Ket qua

Thoi
gian
(ngay)

Ghi chu




hién
S& Tai | Bude 1 | Tiép BO  phan | Tiép nhan ho so Phiéu yéu cau cung cap thong tin Ngay Ho so
nguyén va nhan va|Tiép nhan trong tiép
Mobi truong kiém tra |va Tra két ngay lam | nhan
ho so qua vi¢c ngay | trudc
16h cua
ngay
lam viéc
Trung tdm | Budc 2 | Thim Lanh dao |- Lanh dao chuyén ho so |- Phiéu yéu cau cung cap thong tin theo | Ngay
Cong nghe dinh va|va chuyén | cho chuyén vién thuc hién | mau 03 — Ban hanh kém theo phu luc 1A | trong
thong tin Tai cung cap | vién cung cap thong tin. Nghi dinh sé 136/ND-CP ngay 31/12/2021 ngay lam
nguyén va thong tin - Chuyén thyc hién cung ctia Chinh Phit vi¢c ngay
Moi truong cap thong tin; du thdo van '
ban tra 161 trong truong | _ phidu cung cip thanh qua toa do;
hop khong cé thong tin dé
cung cap.
Trung tdm | Budc3 | Tra két|Van  thu | Van thu dong dau; bo | - Phiéu cung cap thanh qua toa do; hoic | Ngay
Cong nghé qua Trung tam | phan ti€p nhén va tra ket | phiéu tra 16i van ban (trong trudng hop | trong
thong tin Tai Cong ngh¢ | qua tra két qua cho cong khong c6 két qua cung cép). ngay lam
nguyén va thong tin va | dan; Két thuc Quy trinh. viéc ngay
M04i  trudng B6  phan
va S¢ Tai tiép nhan va
nguyén va tra két qua
Moi truong
H6 so duge lru Trung tim Cong nghé thong tin Tai nguyén va Méi truong theo quy dinh.
Quy trinh 2: Thii tuc Cung cap san pham do dac ban do, Ma s6 TTHC: 1.001923-02
Coquan | Buéc | Ténbuéc | Trach | Noi dung cong viée thue Bicéu maw/Két qua Thoi | Ghichu
don vi thuc | thuc hién nhiém hién gian
hién thuc hién (ngay)
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S¢ Tai | Budc 1 Tjép nhan | B0  phéan Tiép nhan hd so: Ph~iéu yéu cau cung cap thong tin theo | 0,5 ngay
nguyén va ho so tiép nhan o . Mau 03 (Ban hanh kém theo phu luc 1A
Méi trudng va tra két |+ Néu ho so chua day du | Nghi dinh 136/2021/ND-CP
qua thong tin thi phat phiéu
huéng dan.
+ Néu ho so hop 1¢& thi
nhan hd so, in phiéu tiép
nhan va hen tra két qua.
+ Mé sb theo ddi khai
thac thong tin.
- Chuyén budc 2.
Trung tdm | Budc 2 | Thuc hién | Trung tam Phiéu yéu cau cung cap thong tin theo Mau | 3,5 ngay
Cong nghé cong viéc Cong nghé 03 (Ban hanh keém theo phu luc TA Nghi
thong tin Tai thong  tin dinh 136/2021/ND-CP)
nguyen Tai
nguyén va
Moi
truong
- Tham dinh | Linh dao phu trach Ingay
hd so chuyén mén duyét hd so
va chuyén hd so cho
chuyén vién/can sy thuc
hién
- 2 ngay

Chuyén vién/céan su thuc
hién cung cép thong tin
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do dac va ban do.

Du thdo van ban tra 101
trong truong hop khong
c6 thong tin dé cung cép.

Chuyén
vién thuc
hién cong
viéc

Trinh Lanh dao xem xét
két qua thuc hi¢n

- Duyét ho |Linh dao Kiém tra tinh phti hop 0,5 ngay
S0 Yé‘ phﬂé Trung tam thong tin, cua dy thdo van
duif‘?t ket ban xac nhin néu chua
qua phu hop chuyén chuyén
vién/ can su thuc hién
chinh stra.
Trung tim |Budc3 |Tra  két - Vin thu dong dau; - Néu c6 ho so cho cung cap: Ho so, tai | 0,5 ngay
Cong nghé quA. - bd phan tiép nhan va | li¢u cin sao y;
thong tin Tai tra két qua tra két qua o
nguyén va cho cong dan; Két thic | Bang xac nhan nguon goéc hop phél?
Moi trucmg Quy trinh, cua thong tin, dir liéu do dac ban do
va SAé’ T"“} (Mau 02/CCTT - Ban hanh theo Théng
nguyen —va tr  s6 48/2015/TT-BINMT  ngay
Mo truong

12/11/2015 cua Bo Tai nguyén va Moi
truong).
- Néu khong c6 hd so: Phiéu tir chdi tiép

nhan giai quyét hd so (Mau s6 03 - Phu
luc kém theo Thong tu 01/2018/TT-

12




| | | | [ VPCP ngay 23/11/2018).

Ho so duwgc lvu Trung tim Cong nghé thong tin Tai nguyén va Méi trrong theo quy dinh.
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